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重庆文化艺术职业学院
关于印发《重庆文化艺术职业学院斯坦威钢琴管理办法》的通知
各系、处（部、室、中心）：
为了加强学校斯坦威钢琴的使用管理，更有效地发挥施坦威的使用功能，特制定本办法，请遵照执行。
（此页无正文）
重庆文化艺术职业学院
                                    2022年1月4日


重庆文化艺术职业学院党政办公室        2022年1月4日印发  


重庆文化艺术职业学院
施坦威（STEINWAY）钢琴管理办法
根据重庆文化艺术职业学院国有固定资产管理办法等相关制度，结合实际情况，特制定本管理办法。
设备存放与保养基本条件要求
一、施坦威工作室室内环境要求

（一）地点：4107；

（二）存放地内部温度要求：24-26摄氏度；

（三）湿度要求：湿度不超过30%；

二、施坦威工作室存放地附属设施设备要求

（一）遮阳窗帘（全幅遮蔽）；

（二）大型专用设备室内抽湿机、空调机1套；

（三）灭火器2个；

（四）吸尘器1台；

三、施坦威工作室清洁及设备保养要求

（一）保证具备防尘、防潮、防火、防震功能，做到恒温恒湿；

（二）存放地室内清洁吸尘10天一次，由第一责任人或第二责任人进行打扫。清洁人员不得打扫、抹（擦）拭钢琴琴体，常规情况下，琴体由施坦威琴罩进行封闭，演出前一天，由责任人打开琴罩，进行演出前的适应性管理；

（二）质保期内半年调律一次，质保期外至少一年调律二次。调律原则上由施坦威经销商指定调律师进行调律；

（三）音乐会前需要进行定点、定时、定人调律；

（四）每10天现场确认房间内施坦威钢琴状态情况, 填写《重庆文化艺术职业学院音乐系大型演出设备日常维护单》（见附件1）并上报管理部门备案；

四、施坦威工作室管理责任人，第一责任人为音乐系主任。

设备使用前要求

一、该设备使用个人或者系部，需要提前10天进行申报，需要提交材料是由学院宣传部审批的按照《重庆文化艺术职业学院哲学社会科学类活动管理办法（试行）》进行活动申报表（复印件），填写《重庆文化艺术职业学院施坦威钢琴使用申报单》（见附件2）进行审批；

二、管理部门根据申报审批意见，在正式演出前7天进行准备工作：

1. 与个人或者系部进行沟通，再次确认使用该设备具体情况与要求；

2. 管理部门依据沟通情况向使用个人、单位下达《重庆文化艺术职业学院施坦威（STEINWAY）设备使用承诺书》（见附件3），明确设备按演出要求的调律时间、演出前过台时间、彩排时间；

3. 设施设备如损坏后的责任承担，填写《重庆文化艺术职业学院施坦威钢琴（STEINWAY）损坏现场确认单》（见附件5）

4. 由管理部门负责个人或者部门演出过台、彩排的监管，出现有损坏该设备的任何动作与行为，管理部门有权依据过台情况、彩排情况终止，并取消个人或者部门的使用全力。损失由个人或者部门自行承担；

设备使用要求

一、使用申请程序和要求

（一）设备的使用仅限于我院专业教师举办个人专场音乐会、师生音乐会、应邀来校举办学术音乐会、讲座的专业人士使用。举行学生音乐会原则上不得使用施坦威三角钢琴；

（二）任何团队或个人如果需填报《重庆文化艺术职业学院施坦威钢琴使用申报单》（见附件2），经过所属系部批准、施坦威工作室管理责任人审批后，方可按要求进行使用；

（三）该设备不对外租借；

二、施坦威工作室设备搬运要求

（一）由音乐系实验乐团组织培训由一名组长，一名副组长等8名学生组成的搬运队，严格按照搬运流程进行搬运，搬运过程在第一责任人或者第二责任人的监督下进行；

（二）具体搬运人员职责与搬运流程：

1. 由第一责任人或者第二责任人、搬运队组长、副组长搬运前全面检查钢琴外观、弹奏等是否正常；

2. 由搬运队组长、副组长负责将搬运车按正确装载方式进行装载，由第一责任人或者第二责任人进行钢琴移动前的检查是否装载到位；

3. 搬运队组长负责搬运队人员站位情况；

4. 由搬运队副组长单独搬运琴凳先行至舞台区域返回后，引导钢琴移动方向，第一责任人或者第二责任人负责钢琴移动过程中琴体四周与阻挡物的安全位置与安全距离；

5. 所有拐弯处，均由搬运队副组长提前到位进行安全位置填充；

6. 按照演出具体地点进行定位，定位后，5名搬运队队员迅速离场（舞台上只留下3名搬运队成员），并由搬运队组长、副组长负责钢琴前支撑腿（2个）的螺丝拧紧定位，由指定另一名搬运队队员进行后支撑腿（1个）的螺丝拧紧定位(后支撑腿螺丝拧紧定位后迅速离场)；

7. 由搬运队组长、副组长共同负责打开、支撑琴背盖，副组长检查支撑情况，确认无误后迅速离场；

8. 由搬运队长负责打开钢琴演奏琴盖后迅速离场；

（三）搬运过程全程佩戴手套，搬运者腰带及皮带严禁靠近及摩擦琴体；

设备使用后要求

一、使用结束后一个小时内，由搬运队把钢琴安全移回存放点（搬运程序一致），并由第一责任人或第二责任人检查设备情况；

二、由搬运队组长、副组长将琴罩覆盖琴体，并检查室内温度、湿度，在正常情况下进行关闭工作室。如果温度、湿度等不正常，第一时间报告第一责任人，并由第一责任人相应进行处置；

责    任

一、在保管、搬运过程中出现钢琴的外观、琴体内部损坏情况，由管理部门承担责任；

二、在演出过台、演出彩排、正式演出过程中，因演奏者弹奏造成钢琴琴弦断裂情况，属于正常情况，个人或部门免责；

三、在演出过台、演出彩排、正式演出过程中，因演奏者腿部用力方式不正确造成钢琴三个踏板中的任何一个踏板断裂、踏板无法回位、踏板弯曲等情况，按照实际维修价格承担70%的维修费用（含工时费）；

四、没有进行现代作品演奏或者临时加演现代曲目申报，利用其它物件在钢琴上进行拨、刮、擦、抹、捶等方式演奏而造成琴弦、击弦机等部件的损坏或机械反应迟钝等情况，由个人承担责任，并承担全部维修费用（含工时费）；

五、在演出过台、演出彩排、正式演出过程中，琴体内部进水、琴体外观有水杯印、水渍、油渍及其它物品（含花束、食品）等无法消除情况，由个人或者部门承担责任，并承担全部维修费用（含工时费）。

附件：1.重庆文化艺术职业学院音乐系大型演出设备日常维护单

2.重庆文化艺术职业学院施坦威（STEINWAY）钢琴使用申报单

3.重庆文化艺术职业学院施坦威（STEINWAY）钢琴使用承诺书

4.重庆文化艺术职业学院施坦威（STEINWAY）钢琴及其设备损坏现场确认单

5.重庆文化艺术职业学院施坦威（STEINWAY）钢琴使用维护保养价格（暂行）

附件1
重庆文化艺术职业学院音乐系大型演出设备日常维护单
	日期
	温度
	湿度
	密封状态
	门窗状态
	光源状态
	光源状态
	联系电话

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


附件2
重庆文化艺术职业学院音乐系
施坦威（STEINWAY）钢琴使用申报单
	申报人
	
	申报部门
	
	申报使用时间
	月  日  时
至     时

	使用形式
	(独奏   (合(重)奏   (协奏
	使用类型
	(演出
(大师课
(学术讲座

	工作项目名称
（附曲目单）
	

	申报理由
	申报人：

	现场交接
	使用前
	使用后

	
	外观
	击弦机
	琴键
	踏板
	琴凳
	外观
	击弦机
	琴键
	踏板
	琴凳

	交接钥匙时间
	使用人 ：                              交接人：

	搬运人
	

	使用系部意见
	

	音乐系意见
	


演奏曲目单
	序号
	曲目
	作曲家
	时长
	备注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


附件3
重庆文化艺术职业学院
施坦威（STEINWAY）钢琴使用承诺书
兹确认收到重庆文化艺术职业学院《施坦威（STEINWAY）工作室管理办法》一份，已认真阅读完全部内容，并明白该管理办法经由合法程序修订和补充的所有正文和附件内容具有的相关法律效力。

我方理解遵守《施坦威（STEINWAY）工作室管理办法》且完全理解该管理办法的各项内容及附件，谨此声明愿意遵守《重庆文化艺术职业学院施坦威（STEINWAY）作室管理办法》的所有内容，并愿意承担违反相关内容的所有责任。 

我将遵守所有管理办法的要求，并以之作为我方在使用我院施坦威钢琴等设施设备期间日常行为的准则为依据，如有违反相关规定的情况，愿承担一切法律后果及赔偿所有我方原因造成的经济损失！ 

特此承诺！

承诺人：(签字)          电话：

所属单位单位：

                        日期：    年   月   日

附件4
重庆文化艺术职业学院
施坦威（STEINWAY）钢琴及其设备损坏现场确认单
	序号
	设备名称
	设备损坏部位
	详细描述
	佐证（照片）
	预估修复金额（含工时费）

	1
	液压搬运器
	液压杆
	
	
	

	1-1
	
	液压顶杆
	
	
	

	1-2
	
	支撑杆
	
	
	

	1-3
	
	手动摇杆
	
	
	

	1-4
	
	支撑垫
	
	
	

	1-5
	
	万象轴承(四轮)
	
	
	

	1-6
	
	支撑背（X背）
	
	
	

	1-7
	
	……….
	
	
	

	2
	施坦威D274型演奏钢琴
	钢琴琴体外观
	
	
	

	2-1
	
	钢琴后备盖
	
	
	

	2-2
	
	钢琴后备盖支撑架
	
	
	

	2-3
	
	琴键
	
	
	

	2-4
	
	谱架
	
	
	

	2-5
	
	击弦机
	
	
	

	2-6
	
	琴弦
	
	
	

	2-7
	
	踏板
	
	
	

	2-8
	
	钢琴支撑腿
	
	
	

	2-9
	
	钢琴移动万象轴承
	
	
	

	2-10
	
	钢琴钥匙
	
	
	

	2-11
	
	钢琴琴盖铰链
	
	
	

	2-12
	
	………
	
	
	

	
	
	
	
	
	


确认地点：        确认人：
使用方确认人：     管理方确认人：   现场第三方确认人：
确认时间：    年  月  日  时   分
注意：“详细描述”、“佐证”可以另附纸张。
附件5
重庆文化艺术职业学院
施坦威（STEINWAY）钢琴使用维护保养价格
（暂行）
根据施坦威钢琴（STEINWAY）目前市场租赁价格情况，凡租用我院中剧场需使用施坦威钢琴（STEINWAY）进行独奏、合奏、协奏等形式音乐会的，均按照演出前三天进行排练、彩排、正式演出一共10000.00（壹万元整）计费（使用时间每天不超过4小时，损坏另计）。需提前使用，每天按照3000.00(叁仟元整，使用时间每天不超过4小时，损坏另计)。原则上施坦威钢琴（STEINWAY）不外租（借）至其它地区（点）进行演出、展示等活动。
重庆文化艺术职业学院



