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各系（部）、处（室）：
为加强学校学生的收费管理，保证各项收入的合法、规范，根据有关教育收费的规定，结合我校实际情况，特制定本办法。请遵照执行。

                       重庆文化艺术职业学院
                              2021年7月12日


重庆文化艺术职业学院
收费管理办法（试行）
第一条 为加强学校学生的收费管理，保证各项收入的合法、规范，根据《高等学校收费管理暂行办法》《教育部、国家发展改革委、财政部关于进一步规范高校教育收费管理若干问题的通知》《重庆市物价局、重庆市财政局关于规范我市高等学校服务性收费和代收费管理有关问题的通知》《重庆市大中专学校学生公寓收费管理试行办法》等有关教育收费的规定，结合我校实际情况，特制定本办法。
第二条 本办法适用于我校学生各类事业性收费，如:学费、住宿费等；学生各类代收代支等结算款收费，如:代收教材讲义费等。
第三条 财务处负责学生收费日常管理工作，及时更新学生缴欠费数据，将学生缴费情况反馈至相关职能部门；
各系部应根据财务处提供的学生欠费名单，联系相关学生办理缴费手续，督促欠费学生及时足额缴费；
教务处、招生就业处、学生处是与学生收费管理相关的职能部门，应及时向财务处提供与学生收费的相关信息。
教务处应将在校生学生名单信息，学籍异动情况及时准确推送至收费系统并书面通知财务处。
招生就业处应及时将当年新生录取数据推送至学工系统，在每年发放新生入学须知前及时与财务处核实当年收费标准是否有变动。
学生处负责学工系统新生基本信息及时准确推送至收费系统，负责将收费系统推送的学生欠费数据通过学工系统及时准确的推送至各辅导员并协调督促各系部催收学生欠费工作。
第四条 收费项目和标准必须严格按照市物价部门核定的范围收取，各部门和个人不得扩大收费范围、提高收费标准或收取市物价未核定的项目。
第五条 财务处应严格按照物价部门所核定的项目和收费标准收取学生费用并按照国家有关规定，严格执行教育公示制度，在校内公示学生各项费用的收费标准和相关依据。
第六条 所有符合国家规定的收费项目，必须全部按照规定上交学校财务处入帐，任何部门和个人不得隐瞒、截留、坐支、转移、挪用或私分。
第七条 财务处指定专人负责财政票据的管理。负责到市财政领购合法的票据，负责学校的财政票据的领用、开具、保管、核销等工作。
第八条 财务处应根据学生的缴费数据统一开具财政票据并分发放至各系部，再由各系部组织分发至学生。
第九条 缴费学生财政票据的领取，由各系部指定专人到财务处办理核对、领用、签收手续。各系部应做好票据的暂时保管工作并将领取的财政票据发放至学生本人。
第十条 学生缴纳学费、住宿费、教材讲义费是学生应尽的义务，学生应在学院规定的时间内完清缴费手续。
第十一条 我校学生缴费全面实行线上缴费的方式，原则上不受理现金或刷卡的缴费，学生一卡通代收费均采用线上充值缴费，原则上不受理现金充值的方式。
第十二条 对于确有特殊情况存在减、免、缓交的学生，根据学院相关规定由学生提出书面申请，交系部和学生处审核，经系部和学生处分管领导签字审批后交财务处备案。
第十三条 代收费每学年应据实结算、多退少补。财务处向教务处提供每学年的教材讲义费缴费明细，教务处根据学生缴费金额与实际支付教材讲义费金额计算学生退、补数据，并向学生公示教材讲义费使用情况。经公示无异议后，根据学院经费管理办法完善审签程序后交财务处出纳办理退款手续。
第十四条 学生退学、休（停）学、转入下一年级以及其他原因等学籍变动情况，由教务处在每年开学报到前，将相关信息在系统更新并及时推送到收费系统且书面通知财务处，财务处据以办理学杂费变更等相关手续。
第十五条 退费的学生由系部统一办理，汇总填写费用报销单，再根据学院经费管理办法完成审签手续后交财务处办理退款事宜。学生退费应根据学生实际在校学习时间按月计退学费和住宿费。退学时间以学生正式提交书面申请获批日期计算学习时间，每学年按十个月计算，15天（含）以内的按半个月收取，15天以上的按一个月收取。退学学生的代收费应一并结清。
第十六条 学院审计处、纪检监察室是收费管理的监督部门，对校内的收费行为进行监督，各部门应积极配合相关部门的审计、纪检检查工作。
第十七条 本办法自发文之日起施行。

第十八条 本办法由学校财务处负责解释。
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附件1：

	减、免、缓交学费申请表

	单位：元

	姓名
	
	身份证号
	
	系部
	
	专业
	

	类型
	 减（    ）
	项目
	学费
	减免时间
	
	还款时间
	

	
	 免（    ）
	
	住宿费
	
	
	
	

	
	 缓（    ）
	
	教材讲义费
	
	
	
	

	减免缓申请
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	系部意见
	学生处意见
	系部分管领导意见
	学生处分管领导意见
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